ИНСТРУКЦИЯ 
ДЛЯ РЕГИСТРАЦИИ СУБЪЕКТОВ НА ПОРТАЛЕ ДПО

	Для размещения Организациями дополнительных профессиональных программ (далее – ДПП) на портале «Дополнительное профессиональное образование педагогических работников города Москвы» (Региональный реестр дополнительных профессиональных программ) (далее – Портал ДПО) и получения доступа к функциям портала необходима регистрация. 

1. Для регистрации Организации на Портале ДПО (http://www.dpomos.ru) и получения логина и пароля необходимо заполнить заявку на открытие личного кабинета Организации (Приложение).
2. Заполненная заявка, копия лицензии образовательной организации и подписанное соглашение по информационному взаимодействию направляется на адрес электронной почты guryanovanp@mosmetod.ru    
3. В случае предоставления всех документов, в течение 2 рабочих дней, логин и пароль для входа на Портал направляются на адрес электронной почты ответственного Исполнителя (указанного в Заявке).
4. После регистрации Организация, планируемые к размещению программы ДПП, может направить на экспертизу и утверждение Экспертным советом по дополнительному профессиональному образованию работников образовательных организаций.
5. С условиями проведения экспертизы, критериями экспертной оценки и материалами по разработке программ, можно ознакомиться на портале ДПО (http://www.dpomos.ru)
6. В личном кабинете Организации создается и публикуется карточка курса, подробная инструкция по созданию карточки курса размещается на Портале ДПО в личном кабинете организации. 

По всем возникшим вопросам обращаться по телефону 
[bookmark: _GoBack]8-925-113-58-01 или по адресу электронной почты guryanovanp@mosmetod.ru 
Контактное лицо – старший методист ДПО ГБОУ ГМЦ ДОгМ
Гурьянова Наталья Павловна









ЗАЯВКА.
Просим предоставить __________________________________________________________
                                                                                         (полное наименование образовательной организации)
логин и пароль для размещения программ повышения квалификации и профессиональной переподготовки на Портале ДПО педагогических работников города Москвы (Региональный реестр дополнительных профессиональных программ) http://www.dpomos.ru/.

	Руководитель организации
	

	Сокращенное наименование организации
	

	Исполнитель (ответственное лицо от организации)
	

	Должность Исполнителя
	

	Подразделение – место работы Исполнителя
	

	Адрес электронной почты Исполнителя
	

	Телефон Исполнителя
	

	Телефон организации/подразделения
	

	Фактический адрес организации /подразделения
	

	Сайт организации
	




 «____» _______________20___г.


Руководитель _________________      ____________      ______________
                                      (наименование организации)                  м.п (подпись)                             (расшифровка) 


